附件1
申报材料规范性要求——装订要求

申报材料装订要求

    1.材料袋要按规定的统一格式制作材料袋封面。

    2.除评审表、一览表外其它材料装订成一册。

    3.采取A4纸大小装订。

    4.要装订整齐，装订册封面和目录要按照统一要求的格式排版打印，页码编写在右下角，且和目录对应。

    5.装订册要按照规定的装订目录顺序装订。按目录分类顺序对个人申报材料相应进行分类，对目录中二级目录以下的材料顺序，申报人员可自行排序。

    6.各种证书、课题项目、业绩（成果）、论著等复印件。

    7.材料袋封面和装订册封面需加盖单位主管部门公章。

申报材料规范性要求——材料袋封面

政工专业职务任职资格评审材料（黑体一号）

	单位职务
	（单位全称和职务）

（内容楷体三号）
	姓  名
	（内容楷体三号）

	现任

政工专业职务
	职务名称和管理

岗位级别
（内容楷体三号）
	申报政工

专业职务
	（内容楷体三号）

	类  别
	晋升、初评或转评（内容楷体三号）
	是否引进高层次人才
	是或否

（内容楷体三号）

	是否破格申报
	是或否

（内容楷体三号）
	单位性质
	事业、国有企业、民营企业等

（内容楷体三号）

	袋装材料目录

《河北省政工专业评审表》（需粘贴政工专业考试合格证复印件），三份。

《申报评审政工专业职务任职资格情况一览表》（粘贴小二寸近照），两份（一份装袋，一份在单位公示使用）。

政工专业职务任职资格评审材料装订册，一本。

                              年    月    日


申报材料规范性要求——装订册封面

XXXXXXX(单位)

政工专业职务任职资格评审材料

（黑体一号）

                          姓    名：__________________

申报评审材料规范性要求——复印件装订册目录

目  录

    一、申报材料真实性承诺书

    二、现任职务的《河北省思想政治工作人员专业职务评审表》

    三、学历、资历

    1.学历学位证书

2.现任政工专业职务任职资格证书
    四、政工专业工作经历（能力）

    1.任现职以来年度考核表

    2.工作总结

    3.（其它材料，如多，序号顺延）

    五、业绩成果

    1.各种证书、表彰文件
2.思想政治工作课题结项报告、创新成果、树立的典型和经验推广材料。（典型和经验推广材料提供组织单位证明材料。）
    六、论文、著作

    1.论文

    封面页：报刊全名；目录页：论文全部题目；主管主办单位页；发行权限页；刊发时间页：X年X期；论文内容页：全部论文内容；封底页；论文网上检索页。

    2.著作

    主要复印封面页、封底页、目录页、书号页，全面体现书名、出版社、出版时间、字数、编著、专著作者、承担的任务或排名等情况。

七、有关要求

“目录”黑体、二号；一级标题，如“学历、资历”，黑体、小四号；其它内容，宋体，五号。

请将所有参评材料按以上“目录”顺序和要求装订成册。

